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Na temelju ¢lanka 29. Statuta Puckog otvorenog udilista Krizevci (,Sluzbeni viesnik Grada
Krizevaca®, broj 1/11., 3/15., 7/18., 1/19. i 2/21.) i 6lanka 42. Poslovnika o radu Upravnog vije¢a
(URBROJ: 125/17.) Upravno vijece Puckog otvorenog ucilista Krizevci na sjednici odrzanoj
dana 25.08.2022.godine donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se Ku¢ni red Puckog otvorenog ugilista Krizevci (u daljnjem tekstu:
Uciliste).
UciliSte obavlja svoje djelatnosti u:
e upravnoj zgradi na adresi Krizevci, Trg svetog Florijana 14.,
» Velikoj dvorani, Podrumskoj dvoranii Vidikovcu u Hrvatskom domu na adresi Krizevci,
Ulica Antuna Gustava Matosa 4. i
e Razvojnom centru i tehnoloSkom parku na adresi Ulica Franje Tudmana 20. — Kino

Krizevci.
Clanak 2.

Sukladno Sporazumu o koridtenju poslovnih prostorija u zgradi Gradske knjiznice , JFranjo
Markovi¢® u Krizevcima na Trgu svetog Florijana br. 14., Gradska knjiznica ustupa na
koristenje UCiliStu poslovne prostorije u prizemlju i na | katu.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski
i zenski rod.

Clanak 4.

Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se:
e radno vrijeme Ugilista i ravnatelja

poslovne prostorije

kuéni red

kr8enje ku¢nog reda

zavrsne odredbe.

Clanak 5.

Odredbe ovoga Pravilnika obvezatne su za sve zaposlenike Ugilista i strane osobe za vrijeme
dok se nalaze u prostorijama Ugilista.
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Clanak 6.

Osobe koje nisu zaposlenici UCIilista, a koje borave u prostorijama UCciliSta smatraju se stranim
osobama.

Strane osobe mogu biti korisnici usluga, polaznici obrazovnih programa, poslovni partneri i
posjetitelji Ucilista, dvorana Hrvatskog doma, Vidikovca i Kina KriZzevci.

II. RADNO VRIJEME
Clanak 7.

Za prijem stranaka UCiliste je otvoreno do ponedjeljka do petka od 7 do 15 sati.
Radno vrijeme ravnatelja je od ponedjeljka do petka od 7 do 15 sati.
Uciliste ne radi subotom, nedjeljom, blagdanima i neradnim danima, utvrdeni zakonom.

Radno vrijeme UCcilista ravnatelj moze mijenjati i rasporedivati prema potrebama ostvarivanja
programa, te zadovoljavanja potreba korisnika usluga.

Radno vrijeme Kina KriZzevci odreduje ravnatelj prema potrebama ostvarivanja programa.
Clanak 8.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel].

Clanak 9.

Raspored radnog vremena UCilista obvezno se istice na ulaznim vratima i na mreznim
stranicama Ucilista.

Ill. POSLOVNE PROSTORIJE

Clanak 10.

Prije poCetka radnog vremena zaposlenici UCilista su duzni otkljuCati poslovne prostorije za
nesmetani rad UCilista.

Poslije isteka radnog vremena, svaki zaposlenik UCilista duzan je zakljuCati sva sredstva i
materijal za rad, te sve sluzbene dokumente u pripadajuce ormare, kase ili stolove, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati poslovne prostorije.

Clanak 11.

Duplikate klju¢eva svih prostorija UCilista smiju imati samo stalni zaposlenici UCilista.
Iznimno, duplikate kljuceva mogu imati korisnici prostorija UciliSta po posebnom Ugovoru radi
izvodenja programa.

Svi koji posjeduju duplikate klju¢eva su osobno odgovorni za prostorije za koje su zaduzeni.
Ravnatelj UciliSta vodi evidenciju o zaduzenjima s duplikatima klju¢eva Ucilista.

Clanak 12.
Zaposlenici Ucilista duzni su brinuti se o Cistoéi i sigurnosti radnih prostorija.
Zaposlenici Ucilista duzni su racionalno i pravilno koristiti sva sredstva, opremu i tehnicke

uredaje koji su im stavljeni na raspolaganje, te iste drzati uredne.
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Strane osobe za vrijeme boravka u UCilistu duZzne su pridonijeti odrzavanju reda i Gistoce u
poslovnim prostorijama Ucilista.

Clanak 13.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektriéne struje, vodovoda, centralnog grijanja, odnosno
bilo koji drugi kvar, zaposlenici UCilista duzni su odmah prijaviti ravnatelju radi sprje¢avanja
nastanka Stete ili daljnje Stete.

Ako se kvar uoci u satima nakon zavrSetka radnog vremena, zaposlenik koji ga je uocio duzan
je odmah poduzeti ogovarajuce mjere zastite, po potrebi pozvati mjerodavnu dezurnu sluzbu i
izvjestiti ravnatelja.

Clanak 14.

Zaposlenici UCiliSta i strane osobe odgovorne su za stetu koju u¢ine na imovini UGilista prema
opc¢im propisima obveznog prava.

Clanak 15.

Kod napustanja prostorija UCiliSta zaposlenici i strane osobe trebaju ponijeti svoje stvari.
UciliSte nije odgovorno za nestanak stvari osoba tijekom njihova boravka u Ugilitu.

IV. KUCNI RED
Clanak 16.

U svim prostorima UCciliSta iz ¢lanka 1. stavak 2. zabranjeno je:

uniStavanje imovine

naruSavanje javnog reda i mira

pusenje

pisanje po zidovima i inventaru

bacanje otpadaka

unoSenje hrane, pi¢a, staklenih i plasti¢nih boca, limenki, oruzja, pirotehnickih
sredstava i bilo kojih drugih predmeta koji mogu ugroziti sigurnost

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

uno$enje tiskovina nepocudnog sadrzaja

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
iskazivanje svakog oblika diskriminacije, nasilja, izrazavanja, neprijateljstva,
nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog ponasanja

e dovodenje zivotinja.

Clanak 17.

Iznimno je dozvoljen unos kokica i pi¢a u plasti¢nim bocama i limenkama, na kino projekcije,
ukoliko su isti kupljeni na prodajnom mjestu u kinu.

Clanak 18.

Za blagovanje zaposlenika osigurana je posebna prostorija gdje je dozvoljena konzumacija
hrane i pi¢a.
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Clanak 19.

U medusobnim odnosima zaposlenici UGilista:

trebaju pruzati pomo¢ drugim zaposlenicima Ugilidta

trebaju davati primjereni savjet drugim zaposlenicima Ugilita u skladu s njihovim
interesima

duzni su omoguciti drugim zaposlenicima Ucili$ta da iznose svoja misljenja

trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost.

Clanak 20.

Medusobne sporove zaposlenici UGilista ne smiju rieSavati svadom i fizickim obradunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sli¢no.
U slu¢aju medusobnog spora zaposlenici Ucilista duzni su zatraziti pomo¢ ravnatelja.

Clanak 21.

Odnos zaposlenika UciliSta prema stranim osobama treba biti profesionalan, nepristran i
pristojan, postujuci opca i priznata pravila uljudnosti.

Clanak 22.

Zaposlenicima UCciliSta zabranjeno je:

ometanje rada drugih zaposlenika u prostorijama Ugilista

neprikladno odijevanje ¢ime bi doveli u pitanje dostojanstvo i ugled Ugilista

bez odobrenja ravnatelja dovoditi u UgiliSte strane osobe

stranim osobama odavati poslovne tajne i davati poslovnu dokumentaciju U¢ilista bez
znanja ravnatelja

unosenje i iznoSenje materijala UgiliSta bez znanja ravnatelja.

Clanak 23.

Strane osobe smiju se zadrzavati u prostorijama Ugilidta ukoliko:

trebaju informaciju o uslugama Ucilista
su korisnici neke od usluga Ucilista
dogovaraju posao s ravnateljem.

Clanak 24.

Stranim osobama zabranjeno je:

samovoljno dolazenje i zadrzavanje u prostorima UCilista bez razloga navedenih u
Clanku 23.

iznoSenje materijala UCiliSta bez znanja ravnatelja

traZzenje na uvid dokumente o poslovanju Ucilista bez znanja ravnatelja

preglasno pricanje, okupljanje i ponasanje koje izlazi iz okvira uobi¢ajnog uljudnog
ponasanja u javnim ustanovama

ometanje zaposlenika UgiliSta u radu za vrijeme svog boravka u prostorijama Ugilista
ometanje drugih korisnika usluga Ucilista.
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V. KRSENJE KUCGNOG REDA
Clanak 25.

Zaposlenci UCilista i strane osobe duzni su postivati odredbe Kuénog reda i ostalih opéih akata
UCilista, Cime se osigurava nesmetani rad Ugilista i drugih korisnika.

Clanak 26.

Sa sadrzajem Kuénog reda duZni su se upoznati svi zaposlenici Ugilista, a odredbe koje se
odnose na strane osobe biti ¢e istaknute na oglasnoj plogi Ugilista.

Clanak 27.
Povrede Kuénog reda prijavijuju se ravnatelju Ugilista.
Clanak 28.

Prema zaposlenicima UgiliSta i stranim osobama koji se ne pridrzavaju Kuénog reda biti ¢e
poduzeta mjera upozorenja.

U slucaju neodazivanja na prethodnuo provedenu mjeru upozorenja stranim osobama biti ¢e
uskraceno daljnje zadrzavanje u UCili$tu i poduzeti ¢e se mjere zabrana dolaska.

Prema zaposlenicima UCcilista koji i nakon upozorenja nastave krsiti odredbe Pravilnika
poduzeti ¢e se mjere sukladno Zakonu o radu.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

Sastavni dio ovog Pravilnika je Ku¢ni red.
Kuéni red se drZi na vidnom mijestu u prostorijama, kako bi bio dostupan svim zaposlenicma
Ucilista i stranim osobama.

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i bit ¢e objavljen na oglasnoj plogi i mreznim
stranicama Ugilista.
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