Puéko otvoreno uciliste Krizevci
Trg sv. Florijana 14
48260 Krizevci

KLASA: 432-04/23-01/001
URBROJ: 2137-81/23-004
Krizevci, 26. lipnja 2023.

Na temelju élanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj 111/18.), ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine* broj 95/19.),
&lanka 29. Zakona o fiskalizaciji u prometu gotovinom (,Narodne novine* broj 133/12., 115/16.,
106/18., 121/19. i 138/20.) i &lanka 46. Statuta Puckog otvorenog ucilista Krizevci (,Sluzbeni
vjesnik Grada Krizevaca“ broj 4/22.), donosim dana 29. lipnja 2023. godine:

'PROCEDURU NAPLATE PRIHODA U
PUCKOM OTVORENOM UCILISTU KRIZEVCI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkoviti sustav nadzora naplate prihoda UCilista s ciljem
pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 3.

Ovom Procedurom utvrduje se naplata prinoda, odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojega se pokreée pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 4.

Prihoodi koje Uciliste naplacuje su vlastiti prihodi od.
e Davanje na koristenje prostora U¢ilista
¢ Naplate skolarine za programe obrazovanja i teCajeve
e Ulaznice za kazalidne predstave, koncerte, kino projekcije u organizaciji UCilista
e Prihodi od ostalih djelatnosti.

Clanak 5.

Procedura iz ¢lanka 2. se izvodi po sljiedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:
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Rbr | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
g dostava podataka | raynatelj/ ugovor/ tijekom
+ | potrebnih za izdavanje | ragunovodstvo | narudzbenica godine
rauna
5 tijekom
" | izdavanje rauna racunovodstvo | izlazni raéun godine
2 dana od
3. | ovjerai potpis ravnatelj izlazni radun izrade
izlaznog racuna racuna
4. dovstava izlaznog ra\v/natelj/ postanska posilika 2 qana po
racuna racunovodstvo ovjeri rauna
5 | kniizenje izlaznog ratunovodstvo | Kniiga izlaznih raguna, 7 dana od
" | raduna u glavna knjiga izdavanja
raéuna
pracenje naplate i . izvadak poslovnog _
6. | evidentiranje raCunovodstvo | ra&una, knjiga izlaznih | tiedno
naplaéenih prihoda rauna, glavna knjiga
utvrdivanje stanja
dospjelih i izvod ot i
7. | nenaplacenih radunovodstvo | 2 o9 ovoren mjesecno
Nt stavaka
potrazivanja po
izlaznim racunima
15 dana po
URCZravanie ; ravnatelj/ podsjetnik za pla¢anje dOSpJ?.CU :
8. I;omltenta o dospjelom radunovodstvo | raduna pot_razwanja
ugu po izlaznom
racunu
slanje opomene opomena za pla¢anje | 30 dana po
9. | preporucenom ravnatelj raduna, potvrda poslanom
postanskom posiljkom preporuéene podsjetniku
postanske posilike za pla¢anje
opomena pred
slanje opomene pred tuzbu/ovrhu 15 dana po
10. | tuzbu/ovrhu ravnatelj povratnica isteku roka
preporu¢ena posilika s preporucene za plaéanje
povratnicom postanske posilike po opomeni
S 15 dana po
11. | donosenje odluke o ravnatelj odlukg o prisilnoj slanju
prisilnoj naplati naplati opomene
potrazivanja pred tuzbu
o 15 dana po
ovrha, prisilna naplata pokretanje ovrsnog donosenju
12. | potrazivanja sukladno | ravnatel] postupka kod javnog | odluke o
ovr$nom zakonu biljeznika prislinoj
naplati
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Clanak 6.

U sluéaju kada iznos potrazivanja obzirom na troskove (prisilne) naplate nije isplativ ili u drugim
sluéajevima propisanim zakonom, potrazivanje se moze djelomicno ili u cijelosti otpisati
sukladno odluci ravnatelja.

Clanak 7.

Ako po isteku roka nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja, koji donosi Odluku o prislinoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Clanak 8.

Ovrs$ni postupak se pokre¢e za dugovanja u visini ve¢im od 200,00 eura/1.506,90 kuna, po
jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Rbr AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
15 dana po
utvrdivanje R —— donosenju
1. | knjigovodstvenog racunovodstvo kath?ca odluke o
stanja duznika prislinoj
naplati
15 dana po
prikupljanje T knjigovodstvena kartica, | donosenju
2. dokumentacije za rac“:unovjodstvo racun, opomena s odluke o
ovrsni postupak povratnicom prislinoj
naplati
. 3 radna dana
3 izrada prijedloga za ravnatelj/ gsf:ur};'{?ncg?nga za po
" | ovrhu raéunovodstvo biliezniku pokretanju
postupka
ovjera i potpis . prijedlog za ovrhu 1 radni dan
4. prijedloga za ovrhu ranatel javnom biljezniku od__|zdriade
prijedloga
dostava prijedloga za . Yo
5. | ovrhu javhom ravnatelj greg\clarr;{(r:](ie:oamposujka gdr ?frgzg ana
biliezniku P orijedloga
e 2 radna dana
6 dostava pravomoénog | ravnatelj/ p;at‘\\;fdngoi?;iﬂgsﬁme’ od primitka
" | rjeSenja o ovrsi - FINI | raCunovodstvo IF;INI P pravomocénog
rieSenja
Clanak 9.

Ukoliko FIN-a dostavi obavijest da naplata po Rjesenju o ovrsi nije moguca, ravnatelj u

narednih 5 radnih dana, donosi Odluku o angaziranju odvjetnika s illem nalate prihoda putem

nadleznog suda.

Opisani postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka provoditi ¢e se obvezno za dugovanja veca od
663,61 eura/5.000,00 kuna.

Fiksni te€aj konverzije: 1 eur = 7,53450 kuna.
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IIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Donosenjem ove Procedure naplate prihoda Puckog otvorenog ucilista Krizevci, prestaje vaziti
Procedura naplate prihoda URBROJ: 194/2015. od 16.12. 2015. godine.

Clanak 11.

Ova Procedura naplate prihoda Puckog otvorenog ucili$ta Krizevci, stupa na snagu danom
donosenja i objaviti ¢e se na web stranici i oglasnoj plo&i Ucilista.

RAVNATELJICA .

Pugkog otyorenog ugilista Krizevci:

D,
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