
Pu6ko otvoreno u6ili5te KriZevci
Trg sv. Florijana 14

48260 Kri2evci

KLASA:432-04/23-01/001

URBRO」 :2137-81/23-003

Kr″evci′ 26.lipnja 2023.

Na telγ lelju ёlanka 34.zakOna o fiskalnoj od9ovornosti("Narodne novine“ broj ll 1/18.),こlanka

7.uredbe O sastavuaniu i predalilzlave o fiskalnol od9ovornosti("Narodne novine“ broj 95/191)

i ёlanka 46.Statuta Puこ kog otvorenog uこ i‖もta Kri2evci("Slu2beni viesnik Grada lく ri2evaca“

bro1 4/22.),donosirn dana 29.lipnia 2023.90dine:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
PUCKOM OTVORENOM UCILISTU KRIZEVCI

|.OPCE ODREDBE

Clanak l.

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak stvaranja ugovornih obveza, odnosno
nabava roba, radova i usluga, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad

Pudkog otvorenog udili5ta (u daljnjem tekstu: U6ili5te), osim ako posebnim propisom ili

Statutom Udili5ta nije uredno drukdije.

ebnak2.

lzrazi kqi se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na mu5ki i

Zenski rod.

Clanak 3.

Ravnatelj Ucili5ta je odgovorna osoba koja pokrece, odobrava postupak nabave i stvaranje
ugovornih obveza koje obvezuju UdiliSte.
Potrebu za pokretanje postupka za ugovaranje nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te
predloZiti svi zaposlenici u Udili5tu.

elanak 4.

Ravnatelj Udili5ta je duZan prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza
obaviti kontrolu i utvrditi da lije pribavljanje ugovorne obveze u skladu s vaZe6im financijskim
planom fiavne) nabave Udili5ta za teku6u godinu.

elanak 5.

Nakon Sto ravnatelj utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaZecim financijskim
planom i planom (1avne) nabave U6ili5ta, ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave,
odnosno ugovaranju ugovorne obveze.
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elanak 6.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Udili5te, ravnatelj Udili5ta

je duZan izvjestiti Upravno vijece o rezultatima kojisu postignuti nabavom, odnosno ugovornim

obvezama.

Sve kopije ugovora potrebno je dostaviti na znanje osobi zaduienq za financiisko -
knj igovodstvene poslove.

elanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno

nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu s Zakonom o javnoj nabavi

(,,Narodne novine" broj 120116. i 114122.), tada se stvaranje ugovornih obeza provodi po

slijedecoj proceduri:

l.STVARAN」 E OBVEZA ZA KO」 E Nl」 E POTREBNA PROCEDURA」 AVNE NABAVE

RBR. AKTIVNOST OD60VORNA
OSOBA

DOKUIVlENT ROK

prijedlog za
nabavu
robe/radova/usluga

svi zaposlenici ponuda, narudZbenica, nacrt ugovora
trjekom

godine

2.

provjera da lije
prijedlog u skladu s
financijskim
planom, planom
javne nabave

radunovoda/
radunovodstveni

referent

ako DA - odobrenje sklapanja
ugovora/narudZbe
ako NE - negativan odgovor na prijedlog za
sklapanje ugovora

3 dana od
zaprimanja
pr'rjedloga

3.
sklapanje
ugovora/narudZbe

ravnatelj
ugovor/narudZba ne duZe od 30

dana

elanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno

ispunjeni su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu s Zakonom o javnoj nabavi

(,,Narodne novine" broj 120116. i 114122.), tada se stvaranje ugovornih obveza provodi po

sljede6oj proceduri:

‖.STVARANJE OBVEZA ZA KO」 EJE POTREBNA PROCEDURAJAVNE NABAVE

RBR. AKTIVNOST ODGOVORNA OSOBA DOKUⅣlENT R()K

prijedlog za nabavu
robe/radova/usluga

svi zaposlenici prijedlog s
opisom potrebne
nabave uz
predodenje
pisane ponude,
vaZeeeg cjenika

mjesec dana
prije pripreme
godiSnjeg
plana nabave
(prema Zakonu
o proradunu
svibanj/lipanj, u
praksi
srpanj/kolovoz),
mogude i

tijekom godine
za plan nabave
za sljedecu
godinu
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2

prijedlog za
pokretanje
postupka javne
nabave

ravnatelj treba preispitati stvarnu
potrebu za predmetnu nabavu, osobito
ako je pro5lo Sest i vi5e mjeseci od
pokretanja prijedloga za nabavu

dopis s

prijedlogom
tijekom
godine

3.

priprema tehnidke i

natjedajne
dokumentacije za
nabavu
roba/radova/usluga

ako proces nije centraliziran na razini
osnivada - jedinice lokalne i podrudne
samouprave, tada ravnatelj ili

zaposlenik koji je predloZo. Mogu6e je
angaZirati vanjskog strudnjaka

tehnidka i

natjecajna
dokumentacija

idealno do
podetka godine
u kojoj se
pokrece
postupak
nabave kako bi
se s nabavom
moglo odmah
zapodeti

ukljudivanje stavki
izplana nabave u
financijski
plan/proradun

osoba zaduZena za koordinaciju
pripreme fi nancijskog plana, najde5ce
zposlenik na financijskim poslovima.
Financijski plan trebao bi biti rezltat rada
zaposlenika UciliSta, ravnatelja i

zaposlenika na financijskim poslovima
koji zajedno definiraju plan rada za
sljedecu godinu, a financijski plan trebao
bi biti procjena financijskih sredstava
potrebnih za realizacrju plana rada.
Zaposlenik na poslovima za financije
koordinira te aktivnosti i ukazuje na
financijska ogranicenja, ali nikako ne
definira sadrZajno programe, aktivnosti i

projekte niti je kasnije odgovoran za
njihovu provedbu i ostvarivanje rezltata

prijedlog s
opisom potrebne
nabave uz
predodenje
pisane ponude,
vaZeeeg cjenika

mjesec dana
prije pripreme
godiSnjeg
plana nabave
(prema Zakonu
o proradunu
svibanj/lipanj, u
praksi
srpanj/kolovoz),
mogu6e i

tijekom godine
za plan nabave
za sljede6u
godinu

5.

provjera da lije
prijedlog u skladu s
donesenim planom
nabave i

financijskim
planom/prora6unom

zaposlenik na poslovima financija ako DA -
odobrenje
pokretanja
postupka ako
NE - negativan
odovor na
prijedlog za
pokretanje
postupka

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

6.

prijedlog za
pokretanje
postupka javne
nabave s
odobrenjem
zaposlenika na
poslovima uza
financije

zaposlenici Ucili5ta - nositelji pojedinih
poslova iaktivnosti

dopis s
prijedlogom te
tehnickom i

natjedajnom
dokumentacijom
iodobrenjem
zaposlenika na
poslovima za
financije

2 dana od
zaprimanja
odgovora od
zaposlenika na
poslovima
financije

7

provjera da lije
tehnidka i

natjedajna
dokumentacija u
skladu s propisima
o javnoj nabavi

ravnatelj i zaposlenik kojije predloZio
nabavu

ako Da -
pokre6e
postupak javne
nabave
ako Ne -vrala
dokmentaciju s
komentarima na
doradu

najvi5e 30 dana
os zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupka javne
nabave

8

pokretanje
postupka javne
nabave

ravnatelj objava natjedaja tijekom godine

Proced ura stvaranja ugovornih obveza

4.



4

9.

obavijest osnivadu i

Upravnom vijeiu o
rezultatima nabave

ravnatelj izvje5ce
Komisije,
prijedlog
ugovora sa
izbranim
dobavljadem

7 dana nakon
zavrSetka
postupka javne
nabave

‖.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.

Dono5enjem ove Procedure stvaranja ugovornih obveza Pudkog otvorenog udili5ta KriZevci,

prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza URBROJ: 11112012. od 13.7.2012. i

Anex procedure URBROJ: 103/2019. od 27.9.22019. godine.

elanak 10.

Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza Pudkog otvorenog udili5ta KriZevci stupa na snagu

danom dono5enja i objaviti 6e se na web stranici i oglasnoj plodi Ucili5ta.

RAVNA

Pudkog

Ze
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